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Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные 

услуги 

 

Прием Заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в Комитете 

в кабинете на рабочем месте должностного лица, ответственного за предоставление 

муниципальной услуги.  

Кабинет, в котором осуществляется прием, должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской) с указанием номера помещения и фамилии, 

имени, отчества должностного лица, ведущего прием.  

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним 

должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей  

не допускаются, за исключением случая, когда Заявителем является инвалид по слуху, 

которого сопровождает переводчик русского жестового языка.  

Помещения Комитета должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

− противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

− системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций; 

− средствами оказания первой медицинской помощи; 

− туалетной комнатой для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей  

для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Места для ожидания должны соответствовать оптимальным условиям для работы 

должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование граждан. 

Информационные стенды с образцами заполнения и перечнем документов  

и (или) информации по оказанию муниципальной услуги располагаются в зоне 

визуальной доступности к месту заполнения запросов. Тексты материалов, размещенных  

на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 


